
 

 

汕头职业技术学院 2019——2020 学年度第一学期第一周工作安排表 
  

日 期 星期 工作安排（地点、内容） 负责单位 参加人员 备注 

9 月 2 日 一 

1. 整周开展学院 2019 年师德建设主题教育月活动（详见汕
职院人〔2019〕15 号文）； 

人事处 
各处（室）、系（部）、中心

（馆）及 3 个校区 
 

2.各部门落实登革热防控工作措施； 各部门 有关人员  

3.上午 8:00-9:00 书记、院长在院本部图书信息大楼会议室
（二）举行工作沟通会； 

   

4.上午 9:30-11:00 学院领导班子成员在院本部图书信息大楼
会议室（二）举行工作交流会； 

   

5.上午 10:00 前，各部门主要负责人将部门定编及考核征求
意见表送交党委办公室； 

党委办公室 各部门主要负责人  

6.上午学院作风办到院本部、各校区开展专项督导、检查。 学院作风办 有关人员  

7.上午 10:00 前，各有关部门提交新学期开学准备工作落实
情况报告（根据 8 月 24 日院办文件拟办转发的《2019 年广
东省秋季开学工作重点内容清单》要求）； 

学院办公室 各部门有关人员  

8.下午 2:30，吴萍院长带队开展开学前各项准备工作专项检
查。 

学院办公室 

纪委王茂春书记、翁泽群副院长、林

育青副院长，学生处、总务处、保卫

处、基建办、教务处、技能实训中心

等有关部门主要负责人和相关人员 

 

9 月 3 日 二 

1.上午，王小辉书记、吴萍院长带队前往濠江区政府对接征
地及代建项目工作； 

党办、院办 
翁泽群副院长，计财处、基建办、 

采购办负责人 
 

2.上午 10:00 前，上报 2019 级迎新生工作方案送学院领导审
阅； 

学生工作处 有关人员  

3.各学系、各有关部门做好学生回校情况统计等相关工作。 
各学系、 
有关部门 

相关人员  



 

 

9 月 4 日 三 

1.上午分别在院本部、新津校区、东墩校区举行新学期开学
升旗仪式（8:00 集中、8:10 开始）（详见汕职院办〔2019〕
26 号文），升旗仪式结束后正式上课； 

学生工作处、 
校区管理办公室 

学院全体领导班子， 

院本部、新津校区、东墩校区 
全体师生 

 

2.上午开展全院教学专项检查（详见汕职院教〔2019〕57 号
文）； 

教务处 
学院全体领导班子，教务处、督导室、

质量办、实训中心，新津校区、东墩 

校区及相关学系等相关工作人员 

 

3.下午 2:30 学院领导班子在院本部图书信息大楼会议室
（二）听取暑假重点工作督办情况及创文资料准备排名靠后
情况汇报。 

党办、院办、 
监察室 

学院全体领导班子  

9 月 5 日 四 

1.暂定上午 9:00 市政府主要领导莅院开展教师节慰问活动暨
给学院师生讲新学期思政第一课； 

党办、院办 
学院全体领导班子成员，各部门
主要负责人，教师代表（由人事

处通知） 

 
暂定 

2.暂定下午 3:00 在汕头保税区举行保税产业学院电子商务班
开班仪式。 

教务处 
吴萍院长、林育青副院长，院办、 

教务处、学生处、经管系相关人员，

2017 级电子商务专业学生代表 

暂定 

9 月 6 日 五 

1.上午 8:30 在院本部图书信息大楼会议室（一）召开院长办
公会； 

学院办公室 学院领导，相关部门负责人 
 

2.下午 2:30 在院本部图书信息大楼会议室（一）专题汇报二
级学院推进工作； 

人事处、教务处 
学院全体领导班子成员， 

党办、院办、计财处负责人 

 

3.下午 3:30 在院本部图书信息大楼会议室（一）专题汇报近
期基建工作推进情况。 

基建办 
学院全体领导班子成员， 

党办、院办、计财处、总务处 

负责人 

 

 

           学院办公室  

     2019 年 9 月 1 日 


